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ПРАВИЛА 
приема обучающихся
ООО Автошкола Сигнал
I. Общие положения
1.1  Настоящяя Правила регламентируют прием граждан Российской Федерации, иностранных лиц, не имеющих гражданства, (далее - обучающиеся) в ООО Автошкола Сигнал, для подготовки водителей автотранспортных средств категории «В», «С» по программам профессиональной подготовки. 
1.2. Настоящяя Правила разработана в соответствии с
Федеральным законом от 29.12.2012 №273 «Об образовании в Российской Федерации», Письмом Минобрнауки РФ от 28 июня 2012 г. N ИР-535/03 «О правилах приема в ОУ», Приказом Минобрнауки России от 01.07.2013 №499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам»,
Приказом Минобрнауки России от25.10.2013 № 1185 «Об утверждении примерной формы договора об образовании на обучение по дополнительным образовательным программам», Приказом Министра обороны РФ № 202 от 03.05.2001 г. «Об утверждении инструкции о подготовке граждан РФ по ВУС»;
Федеральным законом «О персональных данных» от 27.06.2006 № 152-ФЗ;
 Уставом и другими локальными актами ООО Автошкола Сигнал (далее - Школа)
1.3. Данная Правила не отменяет действие нормативно-правовых актов РФ по подготовке водителей, а только уточняет порядок выполнения их требований применительно к организации (исходя из условий подготовки, наличия и состояния учебно-материальной базы). Правила является локальным нормативно-правовым актом организации.
1.4. Заявление в образовательную организацию принимается на обучение по программам профессиональной подготовки водителей транспортных средств следующих категорий и подкатегорий:
а) транспортными средствами категорий "В", "С" - от лиц, достигших 16 лет;
в)
транспортными средствами категорий "D", от лиц, достигших 18 лет;
г)
составами транспортных средств категорий  "СЕ"- от лиц, имеющих стаж работы на транспортных средствах соответствующих категорий  "С" не менее двенадцати месяцев;
1.2. При приеме в Школу обеспечивается соблюдение прав граждан в области образования, принципов гласности и открытости в работе по приему, объективности оценки способностей обучающихся.
1.3. Школа знакомит обучающего и (или) его родителей (законных представителей) с уставом Школы, лицензией на право ведения образовательной деятельности и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса. С этой целью, Школа размещает указанные документы на информационном стенде, на сайте Школы, в папке.
1.4. Прием документов проводится круглогодично.
1.5. Формируются группы не более 30 человек.
1.6. Слушатели зачисляются в Школу на основании приказа Начальника школы.
1.7. Образовательный процесс проводится:
a. на основании договора с ООО Автошкола Сигнал;
b.  на основании Государственного контракта с Центрами занятости РТ;
c. на платной основе, с обучающимися заключается договор.
Размер, форма и порядок оплаты определяются калькуляцией, которое рассматривается и принимается на Педсовете, и отражаются в договоре.
1.8. Текст договора с обучающимися (приложение 1, 2) рассматривается и принимается на педсовете Школы. В договоре должны быть отражены права и обязанности сторон, сроки обучения, форма и размер платы за обучение, гарантии и ответственность Школы в случае приостановления действия или аннулирования лицензии, либо прекращения деятельности Школы, иные условия договора.
I. Организация приема документов на обучение
2.1. Прием на обучение проводится по личным заявлениям поступающих (согласно Приложению 3).
2.2. К заявлению о приеме на обучение поступающие лично предоставляют следующие документы:
· Заявление на обучение на имя начальника Школы;
· Копия документа, удостоверяющего личность (паспорт);
· Документ, подтверждающий факт изменения фамилии, имени или отчества при их смене;
· Медицинская справка   (оригинал и копия);
· 3 фотографии размером 3,5 х 4,5 см;
· Номер ИНН;
· Номер СНИЛСа;
· Копию водительского удостоверения (если имеется);
· Справку с места работы о стаже работы на грузовом автомобиле (если обучается на категорию Е, стаж не менее года);
Дополнительно, в случае оформления договора об образовании с юридическими лицами, поступающие предоставляют гарантийное письмо организации по месту работы специалиста на имя начальника Школы об оплате обучение.
II. Зачисление на обучение
3.1. Прием на обучение по дополнительным профессиональным программам проводится по результатам рассмотрения документов, предоставленным поступающимися.
3.2. По результатам рассмотрения документов, предусмотренных пунктами 2.1.-2.2. настоящих Правил, на соответствие требованиям, Школа обеспечивает доведение информации до поступающего о зачислении на обучение или об отказе с указанием его причины.
 Зачисление на обучение производиться приказом начальника Школы в течение трех учебных дней от даты начала занятий.



